Formular fur Ihren Lebenslauf

Bitte flllen Sie alle zutreffenden Felder ausfihrlich und vollstdndig aus. Auf der
Grundlage der von Ihnen eingetragenen Daten entwerfen wir Ihren Lebenslauf.

gaetan - data GmbH
Storkower StralRe 140 10407 Berlin

Tel. 030-421 27 40 Fax.030-42 161348
E-Mail: jobarena@gaetan-data.com

lhre Adresse

Personliche Daten

Name: Geburtstag:
Stral3e: Geburtsort:
Ort: Familienstand:
Tel.: Kinder:

Handy:

E-Mail:

Berufspraxis (in chronologischer Reihenfolge)

Tatigkeit / Berufsbezeichnung:

Arbeitgeber (inkl. Geschéftsform, z.B. GmbH)::

Ort / Sitz des Arbeitgebers:

Abteilung:

Dauer (MM/3J - MM/JJ):

Arbeitsschwerpunkte (in Stichpunkten):

gk NiE

Tatigkeit / Berufsbezeichnung:

Arbeitgeber (inkl. Geschéftsform, z.B. GmbH)::

Ort / Sitz des Arbeitgebers:

Abteilung:

Dauer (MM/3J - MM/JJ):

Arbeitsschwerpunkte (in Stichpunkten):

gk iwNE

Tatigkeit / Berufsbezeichnung:

Arbeitgeber:

Ort / Sitz des Arbeitgebers:

Abteilung:

Dauer (MM/3J - MM/JJ):

Arbeitsschwerpunkte (in Stichpunkten)::
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Seite 2 des Formulars zu lhrem Lebenslauf Vorname, Name:

Praktika (in chronologischer Reihenfolge)

Tatigkeitsbezeichnung (z.B. Assistent der Bauleitung):

Arbeitgeber (inkl. Geschéftsform, z.B. GmbH)::

Ort / Sitz des Arbeitgebers:

Abteilung:

Dauer (MM/3J - MM/JJ):

Arbeitsschwerpunkte:

Tatigkeitsbezeichnung (z.B. Assistent der Bauleitung):

Arbeitgeber (inkl. Geschéftsform, z.B. GmbH)::

Ort / Sitz des Arbeitgebers:

Abteilung:

Dauer (MM/3J - MM/JJ):

Arbeitsschwerpunkte:

Tatigkeitsbezeichnung (z.B. Assistent der Bauleitung):

Arbeitgeber (inkl. Geschéftsform, z.B. GmbH):

Ort / Sitz des Arbeitgebers:

Abteilung:

Dauer (MM/3J - MM/JJ):

Arbeitsschwerpunkte:

Berufsausbildung (in chronologischer Reihenfolge)

Ausbildungsberuf:

Name der Ausbildungseinrichtung:

Ort / Sitz der Ausbildungseinrichtung:

Dauer (MM/3J - MM/JJ):

Abschluss:

Ausbildungsschwerpunkte:

Ausbildungsberuf:

Name der Ausbildungseinrichtung:

Ort / Sitz der Ausbildungseinrichtung:

Dauer (MM/3J - MM/JJ):

Abschluss:

Ausbildungsschwerpunkte:
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Seite 3 des Formulars zu lhrem Lebenslauf Vorname, Name:

Weiterbildung (in chronologischer Reihenfolge)

Ausbildungsgang:

Name der Bildungseinrichtung:

Ort / Sitz der Bildungseinrichtung:

Dauer (MM/3J - MM/JJ):

Abschluss / Zertifikat:

Ausbildungsschwerpunkte:

Ausbildungsgang:

Name der Bildungseinrichtung:

Ort / Sitz der Bildungseinrichtung:

Dauer (MM/3J - MM/JJ):

Abschluss / Zertifikat:

Ausbildungsschwerpunkte:

Studium / Hochschulausbildung (in chronologischer Reihenfolge)

Hochschule / Universitat:

Studiengang:

Abschluss (z.B. Magister, Diplom, Vordiplom):

Dauer (MM/3J - MM/JJ):

Studienschwerpunkte:

Hochschule / Universitat:

Studiengang:

Abschluss (z.B. Magister, Diplom, Vordiplom):

Dauer (MM/3J - MM/JJ):

Studienschwerpunkte:

Schulbildung (in chronologischer Reihenfolge, inkl. Grundschule)

Name der Schule

Ort / Sitz der Schule

Abschluss:

Dauer (333J - 333J):

Name der Schule

Ort / Sitz der Schule

Abschluss:

Dauer (333J - 333J):

Name der Schule

Ort / Sitz der Schule

Abschluss:

Dauer (333J - 333J):
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Seite 4 des Formulars zu lhrem Lebenslauf Vorname, Name:

Auslandsaufenthalte (in chronologischer Reihenfolge)

Ort: \ Land:

Zweck

Dauer (MM/3J - MM/JJ):

Ort: | Land:

Zweck

Dauer (MM/3J - MM/JJ):

Sprac hen Kenntnisgrad (z.B. gut, flieBend, verhandlungssicher)

EDV Namen der Programme und Systeme

Betriebssysteme

Office-Anwendungen

Grafik-Programme

Programmiersprachen

Netzwerk-Administration

Sonstige

Ehrenamt (nur lange ausgetibte oder aktuelle Ehrenamter)

bei Organisation / Institution:

Ort:

Dauer (MM/3J - MM/JJ):

Art der Tatigkeit:

bei Organisation / Institution:

Ort:

Dauer (MM/3J - MM/JJ):

Art der Tatigkeit:
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Seite 5 des Formulars zu lhrem Lebenslauf Vorname, Name:

Persdnliche Highlights (besondere personliche Erfolge)

Leistung / Ereignis

Ort:

Zeitpunkt, Dauer (MM/3J - MM/JJ):

Leistung / Ereignis

Ort:

Zeitpunkt, Dauer (MM/3J - MM/JJ):

Freizeitaktivitaten / Hobbys

sportlich

kulturell

gesellschatftlich

sonstige

Raum fur Erganzungen
Sollte der Platz auf dem Formular nicht ausgereicht haben, kénnen Sie die
entsprechenden Informationen hier eintragen
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Formular fur Ihr Anschreiben

Bitte flllen Sie alle zutreffenden Felder ausfihrlich und vollstdndig aus.
Auf der Grundlage der von lhnen eingetragenen Daten entwerfen wir Ihr
Bewerbungsschreiben.

gaetan - data GmbH
Ih re Ad resse Storkower StralBe 140
i 10407 Berlin
Vor-/Name: Tel. 030 — 421 27 40
Fax. 030 — 42 16 13 48
StralRe E-Mail: jobarena@gaetan-data.com
Ort:
Tel.:
Handy:
E-Mail:

Angestrebte Position (Berufs-/ Positionsbezeichnung)

Angestrebter Tatigkeitsbeginn (Datum)

Bei Firma / Institution

Name:

Sitz (Ort):

Abteilung / Organisationseinheit:

Hat bereits Kommunikation mit einem
Unternehmensvertreter stattgefunden?

Name und Vorname der Person:

Funktion der Person:

Art der Kommunikation (telefonisch oder personlich):

Zeitpunkt (Datum):

Welche fir die Position wichtigen Erfahrungen bringen Sie mit?

Aus welcher Position?

Bei welcher Firma / Institution:

In welcher Abteilung / Einheit

Uber welchen Zeitraum (MM/3J — MM/JJ);

Art der Erfahrungen:
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Seite 2 des Formulars zu lhrem Anschreiben Vorname, Name:

Weitere wichtige Erfahrungen

Aus welcher Position?

Bei welcher Firma / Institution:

In welcher Abteilung / Einheit

Uber welchen Zeitraum (MM/3J — MM/JJ);

Art der Erfahrungen:

Weitere wichtige Erfahrungen

Aus welcher Position?

Bei welcher Firma / Institution:

In welcher Abteilung / Einheit

Uber welchen Zeitraum (MM/3J — MM/JJ):;

Art der Erfahrungen:

Welche fir die Position wichtigen Kenntnisse bringen Sie mit?

Art der Kenntnis?

Bei welcher Firma / Institution schon angewandt:

Uber welchen Zeitraum (MM/3J — MM/JJ):;

Weitere wichtige Kenntnisse

Art der Kenntnis?

Bei welcher Firma / Institution schon angewandt:

Uber welchen Zeitraum (MM/3J — MM/JJ);

Weitere wichtige Kenntnisse

Art der Kenntnis?

Bei welcher Firma / Institution schon angewandt:

Uber welchen Zeitraum (MM/3J — MM/JJ);
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Seite 3 des Formulars zu lhrem Anschreiben Vorname, Name:

Welche fir die Position relevante Qualifikation besitzen Sie?

Berufsausbildung (Abschluss):

bei (Firma / Institution):

Dauer der Ausbildung (Mm/33 — MM/3J):

Ausbildungsschwerpunkte

Hochschulausbildung (Abschluss):

an (Hochschule / Universitat):

Dauer der Ausbildung (Mm/33 — MM/3J):

Studienschwerpunkte:

Weiterbildung (Bezeichnung):

bei (Firma / Institution):

Dauer der Weiterbildung (MM/33 — MM/2J):

Weiterbildungsschwerpunkte:

Weiterbildung (Bezeichnung):

bei (Firma / Institution):

Dauer der Weiterbildung (Mm/33 - MM/2J):

Weiterbildungsschwerpunkte:

Praktikum

Tatigkeitsbezeichnung (z.B. Assistent der Bauleitung):

Arbeitgeber (inkl. Geschaftsform, z.B. GmbH)::

Abteilung:

Dauer (MM/3J - MM/JJ):

Arbeitsschwerpunkte:

Praktikum Tatigkeitsbezeichnung

Arbeitgeber (inkl. Geschaftsform, z.B. GmbH)::

Abteilung:

Dauer (MM/3J - MM/JJ):

Arbeitsschwerpunkte:
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Seite 4 des Formulars zu lhrem Anschreiben Vorname, Name:

Uber welche besonderen Starken verfiigen Sie im Bereich der?

Motivation:

Arbeitsweise:

Kommunikation:

Organisation:

Was interessiert Sie an der angestrebten Stelle besonders?
Was erwarten Sie von der Position?

Was verbinden Sie mit dem Unternehmen / der Institution,
bei dem / der Sie sich bewerben?

Ihre beruflichen Ziele (Wo wollen Sie in drei bis finf Jahren beruflich
stehen?)

Raum fur Erganzungen
Sollte der Platz auf dem Formular nicht ausgereicht haben, kdnnen Sie die
entsprechenden Informationen hier eintragen
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Formular zum Anschreiben fiur Ihre Initiativbewerbung

Bitte flllen Sie alle zutreffenden Felder ausfihrlich und vollstandig aus.
Auf der Grundlage der von lhnen eingetragenen Daten entwerfen wir Ihr
Anschreiben fur die Initiativbewerbung.

gaetan - data GmbH
Ih re Ad resse Storkower StralBe 140
10407 Berlin
Vor-/Name: Tel. 030 — 421 27 40
Fax. 030 — 42 16 13 48
StralRe E-Mail: jobarena@gaetan-data.com
Ort:
Tel.:
Handy:
E-Mail:

Angestrebte Position (Berufs-/ Positionsbezeichnung)

Angestrebter Tatigkeitsbeginn (Datum)

Bei Firma / Institution

Name:

Sitz (Ort):

Abteilung / Organisationseinheit:

Hat bereits Kommunikation mit einem
Unternehmensvertreter stattgefunden?

Name und Vorname der Person:

Funktion der Person:

Art der Kommunikation (telefonisch oder personlich):

Zeitpunkt (Datum):

Welche fir die Position wichtigen Erfahrungen bringen Sie mit?

Aus welcher Position?

Bei welcher Firma / Institution:

In welcher Abteilung / Einheit

Uber welchen Zeitraum (MM/3J — MM/JJ);

Art der Erfahrungen:
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Seite 2 des Formulars fur lhre Initiativbewerbung Vorname, Name:

Weitere wichtige Erfahrungen

Aus welcher Position?

Bei welcher Firma / Institution:

In welcher Abteilung / Einheit

Uber welchen Zeitraum (MM/3J — MM/JJ):;

Art der Erfahrungen:

Weitere wichtige Erfahrungen

Aus welcher Position?

Bei welcher Firma / Institution:

In welcher Abteilung / Einheit

Uber welchen Zeitraum (MM/3J — MM/JJ):;

Art der Erfahrungen:

Welche fir die Position wichtigen Kenntnisse bringen Sie mit?

Art der Kenntnis?

Bei welcher Firma / Institution schon angewandt:

Uber welchen Zeitraum (MM/3J — MM/JJ):;

Weitere wichtige Kenntnisse

Art der Kenntnis?

Bei welcher Firma / Institution schon angewandt:

Uber welchen Zeitraum (MM/3J — MM/JJ);

Weitere wichtige Kenntnisse

Art der Kenntnis?

Bei welcher Firma / Institution schon angewandt:

Uber welchen Zeitraum (MM/3J — MM/JJ):;
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Seite 3 des Formulars fur Ihre Initiativbewerbung Vorname, Name:

Welche fir die Position relevante Qualifikation besitzen Sie?

Berufsausbildung (Abschluss):

bei (Firma / Institution):

Dauer der Ausbildung (Mm/33 — MM/3J):

Ausbildungsschwerpunkte

Hochschulausbildung (Abschluss):

an (Hochschule / Universitat):

Dauer der Ausbildung (Mm/33 — MM/3J):

Studienschwerpunkte:

Weiterbildung (Bezeichnung):

bei (Firma / Institution):

Dauer der Weiterbildung (Mm/33 — MM/2J):

Weiterbildungsschwerpunkte:

Weiterbildung (Bezeichnung):

bei (Firma / Institution):

Dauer der Weiterbildung (Mm/33 — MM/2J):

Weiterbildungsschwerpunkte:

Praktikum

Tatigkeitsbezeichnung (z.B. Assistent der Bauleitung):

Arbeitgeber (inkl. Geschaftsform, z.B. GmbH)::

Abteilung:

Dauer (MM/3J - MM/JJ):

Arbeitsschwerpunkte:

Praktikum Tatigkeitsbezeichnung

Arbeitgeber (inkl. Geschaftsform, z.B. GmbH)::

Abteilung:

Dauer (MM/3J - MM/JJ):

Arbeitsschwerpunkte:
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Seite 4 des Formulars fur lhre Initiativbewerbung Vorname, Name:

Uber welche besonderen Starken verfiigen Sie im Bereich der?

Motivation:

Arbeitsweise:

Kommunikation:

Organisation:

Was interessiert Sie an der angestrebten Stelle besonders?
Was erwarten Sie von der Position?

Was verbinden Sie mit dem Unternehmen / der Institution,
bei dem / der Sie sich bewerben?

Ihre beruflichen Ziele (Wo wollen Sie in drei bis fiinf Jahren beruflich stehen?)

Raum fur Erganzungen
Sollte der Platz auf dem Formular nicht ausgereicht haben, kdnnen Sie die
entsprechenden Informationen hier eintragen

© 2004 naetan - data GmhH




Formular fur lhre Dritte Seite

Bitte fllen Sie mdglichst alle Felder ausfihrlich und vollstandig aus. (Es durfen
Felder frei bleiben.) Auf der Grundlage der von lhnen eingetragenen Daten
entwerfen wir Ihre Dritte Seite.

gaetan - data GmbH
Ih re Ad resse Storkower StralBe 140
Name: 10407 Berlin
Tel. 030 — 421 27 40
StraBe Fax. 030 — 42 16 13 48
E-Mail: jobarena@gaetan-data.com
Ort:
Tel.:
Handy:
E-Mail:

Ihre beruflichen Ziele (Wo wollen Sie in drei bis finf Jahren beruflich
stehen?)

Was interessiert Sie an der angestrebten Stelle besonders?
Was erwarten Sie von der Position?

Was verbinden Sie mit dem Unternehmen / der Institution,
bei dem / der Sie sich bewerben?
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Seite 2 des Formulars zu lhrer Dritten Seite Vorname, Name:

Welche wertvolle Erfahrung macht Sie fur die angestrebte Position
besonders interessant?

Uber welche besonderen Starken verfiigen Sie?

Wie wirden Freunde, Verwandte oder Kollegen ihre Starken
beschreiben? (Fragen Sie doch einmal nach!)

Welche besonderen Kenntnisse und Fahigkeiten bringen Sie mit?

Was interessiert Sie an lhrem Beruf besonders? Gibt es ein
Schlisselerlebnis, das entscheidend fir lhre berufliche Entwicklung
ist?
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Seite 3 des Formulars zu lhrer Dritten Seite Vorname, Name:

Was hat Ihnen bei lhren bisherigen Tatigkeiten besonderen Spalf3
gemacht?

Der Ausspruch welches Philosophen oder Schriftstellers sagt Ihnen
besonders viel? Was verbinden Sie mit diesem Ausspruch?

Raum fur Erganzungen
Sollte der Platz auf dem Formular nicht ausgereicht haben, kbnnen Sie die
entsprechenden Informationen hier eintragen:
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