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Formular für Ihren Lebenslauf 
 
Bitte füllen Sie alle zutreffenden Felder ausführlich und vollständig aus. Auf der 
Grundlage der von Ihnen eingetragenen Daten entwerfen wir Ihren Lebenslauf. 
 
gaetan - data GmbH  Tel. 030 – 421 27 40    Fax. 030 – 42 16 13 48 

Storkower Straße 140     10407 Berlin  E-Mail:  jobarena@gaetan-data.com 

   

Ihre Adresse   Persönliche Daten  
Name:  Geburtstag: 
Straße:  Geburtsort: 
Ort:  Familienstand: 
Tel.:  Kinder: 
Handy:   
E-Mail:   
 

Berufspraxis (in chronologischer Reihenfolge)  
Tätigkeit / Berufsbezeichnung: 
Arbeitgeber (inkl. Geschäftsform, z.B. GmbH):: 
Ort / Sitz des Arbeitgebers: 
Abteilung: 
Dauer (MM/JJ - MM/JJ): 
Arbeitsschwerpunkte (in Stichpunkten): 
1. 
2. 
3. 
4. 
5. 
 

Tätigkeit / Berufsbezeichnung: 
Arbeitgeber (inkl. Geschäftsform, z.B. GmbH):: 
Ort / Sitz des Arbeitgebers: 
Abteilung: 
Dauer (MM/JJ - MM/JJ): 
Arbeitsschwerpunkte (in Stichpunkten): 
1. 
2. 
3. 
4. 
5. 
 

Tätigkeit / Berufsbezeichnung: 
Arbeitgeber: 
Ort / Sitz des Arbeitgebers: 
Abteilung: 
Dauer (MM/JJ - MM/JJ): 
Arbeitsschwerpunkte (in Stichpunkten):: 
1. 
2. 
3. 
4. 
5. 
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Seite 2 des Formulars zu Ihrem Lebenslauf Vorname, Name: 
 

Praktika (in chronologischer Reihenfolge)  
Tätigkeitsbezeichnung (z.B. Assistent der Bauleitung): 
Arbeitgeber (inkl. Geschäftsform, z.B. GmbH):: 
Ort / Sitz des Arbeitgebers: 
Abteilung: 
Dauer (MM/JJ - MM/JJ): 
Arbeitsschwerpunkte:  
 
 
 

Tätigkeitsbezeichnung (z.B. Assistent der Bauleitung): 
Arbeitgeber (inkl. Geschäftsform, z.B. GmbH):: 
Ort / Sitz des Arbeitgebers: 
Abteilung: 
Dauer (MM/JJ - MM/JJ): 
Arbeitsschwerpunkte: 
 
 
 

Tätigkeitsbezeichnung (z.B. Assistent der Bauleitung): 
Arbeitgeber (inkl. Geschäftsform, z.B. GmbH): 
Ort / Sitz des Arbeitgebers: 
Abteilung: 
Dauer (MM/JJ - MM/JJ): 
Arbeitsschwerpunkte: 
 
 
 

Berufsausbildung (in chronologischer Reihenfolge)  
Ausbildungsberuf: 
Name der Ausbildungseinrichtung: 
Ort / Sitz der Ausbildungseinrichtung: 
Dauer (MM/JJ - MM/JJ): 
Abschluss:  
Ausbildungsschwerpunkte: 
 
 
 

Ausbildungsberuf: 
Name der Ausbildungseinrichtung: 
Ort / Sitz der Ausbildungseinrichtung: 
Dauer (MM/JJ - MM/JJ): 
Abschluss:  
Ausbildungsschwerpunkte: 
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Weiterbildung (in chronologischer Reihenfolge)  
Ausbildungsgang: 
Name der Bildungseinrichtung: 
Ort / Sitz der Bildungseinrichtung: 
Dauer (MM/JJ - MM/JJ): 
Abschluss / Zertifikat:  
Ausbildungsschwerpunkte: 
 
 
Ausbildungsgang: 
Name der Bildungseinrichtung: 
Ort / Sitz der Bildungseinrichtung: 
Dauer (MM/JJ - MM/JJ): 
Abschluss / Zertifikat:  
Ausbildungsschwerpunkte: 
 
 
 

Studium / Hochschulausbildung (in chronologischer Reihenfolge)  
Hochschule / Universität: 
Studiengang: 
Abschluss (z.B. Magister, Diplom, Vordiplom): 
Dauer (MM/JJ - MM/JJ): 
Studienschwerpunkte:  
 
 
 

Hochschule / Universität: 
Studiengang: 
Abschluss (z.B. Magister, Diplom, Vordiplom): 
Dauer (MM/JJ - MM/JJ): 
Studienschwerpunkte:  
 
 
 

Schulbildung (in chronologischer Reihenfolge, inkl. Grundschule) 
Name der Schule 
Ort / Sitz der Schule 
Abschluss: 
Dauer (JJJJ - JJJJ): 
 

Name der Schule 
Ort / Sitz der Schule 
Abschluss: 
Dauer (JJJJ - JJJJ): 
 

Name der Schule 
Ort / Sitz der Schule 
Abschluss: 
Dauer (JJJJ - JJJJ): 
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Auslandsaufenthalte  (in chronologischer Reihenfolge)  
Ort: Land: 
Zweck  
Dauer (MM/JJ - MM/JJ): 
 

Ort: Land: 
Zweck  
Dauer (MM/JJ - MM/JJ): 
 

Sprachen Kenntnisgrad (z.B. gut, fließend, verhandlungssicher)  

  
  
  
  
 

EDV Namen der Programme und Systeme  

Betriebssysteme  
  
Office-Anwendungen  
  
Grafik-Programme  
  
Programmiersprachen  
  
Netzwerk-Administration  
  
Sonstige  
  
 

Ehrenamt (nur lange ausgeübte oder aktuelle Ehrenämter)  
bei Organisation / Institution: 
Ort: 
Dauer (MM/JJ - MM/JJ): 
Art der Tätigkeit: 
 
 

bei Organisation / Institution: 
Ort: 
Dauer (MM/JJ - MM/JJ): 
Art der Tätigkeit: 
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Persönliche Highlights (besondere persönliche Erfolge)  
Leistung / Ereignis 
 
Ort: 
Zeitpunkt, Dauer (MM/JJ - MM/JJ): 
 

Leistung / Ereignis 
 
Ort: 
Zeitpunkt, Dauer (MM/JJ - MM/JJ): 
 

Freizeitaktivitäten / Hobbys  
sportlich  
  
kulturell  
  
gesellschaftlich  
  
sonstige  
  
 

Raum für Ergänzungen  
Sollte der Platz auf dem Formular nicht ausgereicht haben, können Sie die 
entsprechenden Informationen hier eintragen  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


