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Sehr geehrte Damen und Herren, 
 
mit großer Aufmerksamkeit habe ich Ihre Stellenausschreibung für einen Redakteur der Lokalausgabe 
Neu-Ulm gelesen. Dafür sende ich Ihnen meine Bewerbungsunterlagen. 
 
Ich bin 41 Jahre alt und ein Vollblutjournalist, der über eine umfangreiche berufliche Erfahrung verfügt. 
Mein Volontariat durchlief ich bei einer Betriebszeitung, bei der ich auch mehrere Jahre als Redakteur 
tätig war. Danach habe ich drei Jahre als Redakteur und Redaktionsleiter des Stadt-Anzeigers Augsburg 
gearbeitet. Dort verfasste ich unzählige Artikel mit regionalem Bezug und engagierte mich stark bei der 
Organisation der Redaktionszentrale sowie der nachgeordneten Redaktionen. In den letzten acht Jahren 
schrieb ich als Redakteur bei der Zeitschrift „Haus und Garten“ zudem Beiträge mit dem Schwerpunkt 
„Modernisierung und Energiesparen“. Als leitender Redakteur war ich hier für die Umsetzung der gesam-
ten redaktionellen Abläufe verantwortlich. Überdies verfüge ich über einen abgeschlossenes Studium der 
Kommunikationswissenschaften und Publizistik, das mit seinem Projektcharakter sehr praxisorientiert 
war. 
 
Ich besitze einen flüssigen, lesernahen Schreibstil. Bei der Recherche gehe ich sehr akribisch und gründ-
lich vor. Externe Personen, mit denen ich in Kontakt trete, betrachte ich als Partner, mit denen ich 
freundlich und respektvoll umgehe. Überdies bringe ich ein gutes Gespür für interessante und spannende 
regionale Themen mit. Mit meinen guten Kenntnisse der redaktionellen Bearbeitung von Texten, der 
Layouterstellung und der Zulieferung von fertigen Seiten im Rahmen des Produktionsverfahrens kann 
ich eine sehr wirksame Unterstützung für Ihr Verlagshaus sein. Ich bin in der Lage Aufgaben selbständig 
termingerecht abzuschließen, arbeite aber auch gerne mit anderen in einem Team zusammen. 
 
Über die näheren Einzelheiten der Stelle würde ich mich in einem persönlichen Gespräch gerne mit Ihnen 
unterhalten. 
 
Mit freundlichen Grüßen             Anlage 
 
 
 
Bert Beispiel 
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Bewerbung für die Stelle eines Redakteurs bei der Schwäbischen Zeitung  
 
 
Sehr geehrte Damen und Herren, 
 
mit großer Aufmerksamkeit habe ich in den letzten Jahren die Entwicklung Ihres Unternehmens verfolgt. 
Insbesondere hat mich der Ausbau Ihres Engagements im Lokalbereich stark beeindruckt. In diesen Pro-
zess würde ich mich gerne einbringen und sende Ihnen daher meine Bewerbungsunterlagen für die Stelle 
eines Redakteurs im Ressort Lokales. 
 
Ich bin 41 Jahre alt und ein Vollblutjournalist, der über eine umfangreiche berufliche Erfahrung verfügt. 
Mein Volontariat durchlief ich bei einer Betriebszeitung, bei der ich auch mehrere Jahre als Redakteur 
tätig war. Danach habe ich drei Jahre als Redakteur und Redaktionsleiter des Stadt-Anzeigers Augsburg 
gearbeitet. Dort verfasste ich unzählige Artikel mit regionalem Bezug und engagierte mich stark bei der 
Organisation der Redaktionszentrale sowie der nachgeordneten Redaktionen. In den letzten acht Jahren 
schrieb ich als Redakteur bei der Zeitschrift „Haus und Garten“ zudem Beiträge mit dem Schwerpunkt 
„Modernisierung und Energiesparen“. Als leitender Redakteur war ich hier für die Umsetzung der gesam-
ten redaktionellen Abläufe verantwortlich. Überdies verfüge ich über einen abgeschlossenes Studium der 
Kommunikationswissenschaften und Publizistik, das mit seinem Projektcharakter sehr praxisorientiert 
war. 
 
Ich besitze einen flüssigen, lesernahen Schreibstil. Bei der Recherche gehe ich sehr akribisch und gründ-
lich vor. Externe Personen, mit denen ich in Kontakt trete, betrachte ich als Partner, mit denen ich 
freundlich und respektvoll umgehe. Überdies bringe ich ein gutes Gespür für interessante und spannende 
regionale Themen mit. Mit meinen guten Kenntnisse der redaktionellen Bearbeitung von Texten, der 
Layouterstellung und der Zulieferung von fertigen Seiten im Rahmen des Produktionsverfahrens kann 
ich eine sehr wirksame Unterstützung für Ihr Verlagshaus sein. Ich bin in der Lage, Aufgaben selbständig 
termingerecht abzuschließen, arbeite aber auch gerne mit anderen in einem Team zusammen. 
 
Über die näheren Einzelheiten einer Mitarbeit in Ihrem Hause würde ich mich gerne mit Ihnen unterhal-
ten. In den nächsten Tagen werde ich mich telefonisch bei Ihnen melden, um – Ihr Einverständnis vor-
ausgesetzt – einen Termin für eine persönliches Gespräch mit Ihnen zu vereinbaren. 
 
Mit freundlichen Grüßen             Anlage 
 
 
 
Bert Beispiel 
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PERSÖNLICHE DATEN 
 
geboren am 28.05.1962 in Ludwigshafen, ledig 
 
 
BERUFSPRAXIS 
 
  06/95 – heute  Verlag Haus und Garten GmbH, München 
     Leitender Redakteur 

• Verantwortlich für die Produktion der Monatszeitschrift  
„Haus und Garten“ 

• Festlegen der Inhalte und des Layouts 
• Erstellen von druckfähigen Vorlagen 
• Anleiten von bis zu acht festen Mitarbeitern  
• Überwachen des Produktionsverfahrens 
• Verfassen von Artikeln und Kommentaren 

 
04/92 – 05/95  Stadtanzeiger Augsburg GmbH 
    Redaktionsleiter 

• Verantwortlich für die Produktion der Wochenzeitung 
„Stadtanzeiger Augsburg“ 

• Leiten und Organisieren der Redaktionszentrale 
• Anleiten der angeschlossenen Redaktionen im Landkreis 
• Koordinieren der Anzeigenakquisition 
• Durchführen von Verhandlungen mit Druckereien 
• Weisungsbefugt für bis zu zweiundzwanzig Mitarbeiter 
• Verfassen von eigenen Artikeln zu lokalen Themen 

 
02/88 – 03/92  Siemens AG, Berlin 
    Abteilung Organisationsentwicklung und Kommunikation 

Mitarbeiterzeitschrift 
Volontär und Redakteur 

• Verfassen von Artikeln zu unternehmensrelevanten Themen 
• Durchführen von Mitarbeiterbefragungen und Vorstellung der Er-

gebnisse in Sonderpublikationen 
• Recherchieren von Informationen zu Themen der Kommunikati-

onselektronik 
• Erstellen des Layouts für Publikationen der unterschiedlichsten 

Formate 
 
STUDIUM 
 

04/81 – 01/88  Freie Universität Berlin 
    Studiengang: Kommunikationswissenschaften und Publizistik 
    Abschluss: Diplom (Note: 1,3) 

 
    Thema der Diplomarbeit 
    „Die Förderung der Leserbindung in Tageszeitungen“ 



SCHULBILDUNG 
 

1972 – 1980   Goethe-Gymnasium, Ludwigshafen 
Abschluss: Abitur (Note: 2,3) 
 

04/68 – 01/88  Zweite Städtische Grundschule Ludwigshafen 
 
 
WEITERBILDUNG 
 
 NUTZUNG INTERNER UND EXTERNER WEITERBILDUNGSANGEBOTE 

• Bildbearbeitung mit PhotoShop 
• Recherchetechniken 
• Aufbaukurs: Medienmanagement 

 
 
AUSLANDSAUFENTHALTE 
 
  06/86 – 09/86  Indien, dreimonatige Urlaubsreise 
 
  08/80 – 02/81  Kulturreise durch die USA; Kanada und Mexiko 
 
  08/78 – 10/78  Oxford, Großbritannien - Schüleraustausch 
 
 
BESONDERE FÄHIGKEITEN UND ERFAHRUNGEN 
 

Sprachen  Englisch – verhandlungssicher 
   Französisch – fließend 
   Italienisch – gut 

 
EDV   Betriebssysteme: Windows 95/98/2000/NT, Unix, Linux 
   Office-Programme: Word, Excel, Access, PowerPoint 
   Grafikprogramme: Atex-System, PageMaker, Quark Xpress, Illustrator 
   Programmierung: gute HTML-Kenntnisse 
   Gängige Internet- und Intranet-Programme 

 
Ehrenamt Stellvertretender Vorsitzender des Fussballvereins „SV Fortuna Augs-

burg“ 
 
 
FREIZEITINTERESSEN 

Sport:   Fußball, Joggen, Snowboard 

Kultur:   Kulturreisen, Trompete spielen 

Sonstiges:   Lesen von Zeitungen und Zeitschriften 

 
 
Augsburg, den TT.MM.JJJJ 
 
(hier steht die Unterschrift) 
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Mehr über meine Person 
 
 
Wie ich mein Interesse für den Beruf des Journalisten entdeckte 
 
Bereits im Alter von elf Jahren begann ich, täglich in der Zeitung zu lesen, 
die meine Eltern abonniert hatten. Auf diesem Wege habe ich mir ein großes 
Allgemeinwissen angeeignet, dass mir während meiner weiteren Schulzeit 
sehr zugute kam. Beim bloßen Lesen ist es dann aber nicht geblieben. Als ich 
sechzehn war habe ich mit zwei Freunden, die genauso wie ich große Freude 
am Schreiben hatten, die Schülerzeitung an unserer Schule gegründet. Zwei 
Jahre später erhielten wir für unsere Zeitung „Die Blattern“ den „Henry-
Nannen-Preis“ für die am besten gestaltete Schülerzeitschrift in Deutschland. 
Spätestens da war ich mir über meinen Berufswunsch im Klaren.  
 
Was ich an der journalistischen Arbeit besonders schätze 
 
Die größte Herausforderung in der journalistischen Arbeit besteht für mich 
darin, zusammen mit einem starken Team tagtäglich termingerecht eine Ta-
geszeitung in hoher Qualität herzustellen. Der Journalist steht jeden Tag vor 
der Aufgabe ein Projekt zu planen, durchzuführen und abzuschließen. Das 
kommt meinen Fähigkeiten sehr entgegen, da ich gerne zügig und zielstrebig 
auf ein Ergebnis hinarbeite. Am Journalismus reizt mich zudem die große 
Themenvielfalt und die Möglichkeit, sich immer wieder in neue Situationen 
und Ereignisse hineinzudenken. Es ist mir ein Anliegen, an einer leserorien-
tierte Zeitung mitzuarbeiten, die sowohl informiert als auch unterhält.  
 
Wie ich mir meine berufliche Zukunft vorstelle 
 
Als leitender Redakteur in ungekündigter Stellung arbeite ich verantwortlich 
an einer monatlich erscheinenden Zeitschrift. In Zukunft würde ich mich ger-
ne wieder stärker tagesaktuellen Themen zuwenden, recherchieren und nah 
am Geschehen sein, über das ich schreiben. Ich bin überzeugt, dass ich mich 
sehr schnell in die lokalpolitischen Gegebenheiten einfinden werde. Da ich ein 
sehr kontaktfreudiger Mensch bin, wird es mir nicht schwer fallen die not-
wendigen Verbindungen zu den lokalen Persönlichkeiten in Politik, Kultur und 
Verwaltung knüpfen. 
 
 


